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[ ]

Exm.°s Senhores

Enviado por: | O
PLATAFORMA
Suareferéncia: Sua comunicagéo de: Nossa referéncia:
Assunto: Convite para apresentacéo de proposta.

Processo n.° DRI 25/CPR/2021 - Aquisicdo de sistema de gestdo documental e
arquivo eletrénico para a Secretaria Regional das Financas e Dire¢do Regional de
Economia e Transportes Terrestres (DRETT) do Governo Regional da Madeira.

Em cumprimento do disposto no artigo 115.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, convida-se essa empresa a apresentar proposta para
fornecimento de sistema de gestdo documental e arquivo eletrénico para a Secretaria Regional das
Financas e Direcdo Regional de Economia e Transportes Terrestres (DRETT), do Governo Regional da
Madeira, cujos termos e condi¢bes constam do Caderno de Encargos em anexo e deste convite onde sdo
indicados os elementos que, nos termos legais, terdo de ser observados:

| - ENTIDADE ADJUDICANTE

A entidade adjudicante é a Direcdo Regional de Informatica (DRI), através da Secretaria Regional das
Financas, pessoa coletiva n.° 671001310, com a sede a Azinhaga do Pogo Barral, 23, Edificio Funchal
Business Center, piso 1, 9000-638 Funchal, com os nimeros de telefone 291 145 190, com o endereco
de correio eletrénico dri@madeira.gov.pt.

Il - DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo de contratar foi tomada pelo Sr. Secretario Regional das Finangas do Governo Regional, em
18/02/2022, no uso de competéncia prépria, estabelecida na alinea c) do n.° 1 do artigo 27.° do Decreto
Legislativo Regional n.° 28-A/2021/M, de 30 de dezembro, conjugado com os artigos 36.° e 38.° do CCP.

11l — FUNDAMENTACAO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO

A escolha do procedimento de consulta prévia simplificada foi feita tendo por base o valor do contrato a
celebrar, em conformidade com os artigos 2.° e 4.° da Lei n.° 30/2021, de 21 de maio.
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IV - PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

Os esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretacdo das pecas do procedimento deverao
ser solicitados, pela entidade convidada, através da plataforma de contratacao publica AcinGov.

V - OBJETO DO PROCEDIMENTO

1. O procedimento pré-contratual por consulta prévia simplificada, nos termos dos artigos 2.° e 4.° da Lei
n.° 30/2021, de 21 de maio, cujos termos e condicBes constam do Caderno de Encargos, tem por
objeto principal a aquisicdo de uma solu¢do de gestdo documental, para entidades da Secretaria
Regional das Financas, e ainda, para a Direcdo Regional de Economia e Transportes Terrestres
(DRETT), do Governo Regional da Madeira, indicadas na Clausula 7.2 do Caderno de Encargos, pelo
periodo de 24 (vinte quatro) meses.

2. A solucdo deve ser capaz de gerir todo o ciclo de vida dos documentos que sé@o recebidos ou
produzidos e espelhar as atividades realizadas, abrangendo todos os procedimentos e operacdes
referentes a sua producgdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivo de forma a garantir que nenhuma
informacéo é perdida.

3. Deverdo ser contemplados os servicos de implementacdo e parametrizacdo da solucéo, servigos de
formacado na administracdo da solugéo a equipa de apoio do Governo Regional responsavel pela sua
gestdo e os servicos de formacgdo aos utilizadores finais.

Vi

ELEMENTOS QUE DEVERAO CONSTAR OBRIGATORIAMENTE DA PROPOSTA

1. Declaragdo do concorrente de aceitagcao do contetido do caderno de encargos, devidamente assinada
pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar, elaborada em conformidade
com o modelo Anexo I-M do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto.

2. Proposta de Preco, apresentada nos termos definidos no Anexo Ill do presente Convite. Os precos
constantes da proposta devem ser indicados em algarismos com arredondamentos a 2 (duas) casas
decimais e por extenso, conforme exigido na estrutura de prec¢os definida no referido anexo.

3. A descricdo técnica e funcional dos termos e condi¢cbes da solugdo conforme o Anexo IV do presente
Convite.

4. Acesso a um ambiente de pré-producédo, de forma a poderem ser confirmados os termos e condi¢cfes
da solucéo, através da apresentagdo de um documento onde seja indicado um link de acesso a
aplicacéo e respetivas credenciais de acesso (login e password) para dois utilizadores — devendo um
deles ter o perfil de administrador.

5. Quaisquer outros documentos que o concorrente considere pertinentes ao esclarecimento da
proposta.

6. Os documentos que constituem a proposta sao obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa, com
excec¢do dos folhetos e manuais técnicos que podem ser entregues em lingua inglesa.

7. Sem prejuizo do disposto no n.° 3 do artigo 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto, todos os
documentos que constituem a proposta deverdo ter neles aposta a assinatura com recurso a
certificado qualificado de assinatura eletronica préprio ou dos seus representantes legais.
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8. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua funcéo e poder de
assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma eletrénica um documento eletrénico
oficial indicando o poder de representacéo e a assinatura do assinante.

9. O carregamento dos documentos que constituem a proposta e a respetiva submissao na plataforma
devera ser feito através de assinatura eletronica qualificada dos concorrentes ou seus representantes,
nos termos do disposto na Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

VIl — NEGOCIACAO

Nao haverd lugar a negociacéo das propostas.

VIl - PROPOSTAS VARIANTES OU PROPOSTAS PARA PARTE DA PRESTACAO DO SERVICO

1. Na&o é admitida a apresentacéo de propostas variantes.

2. S6 sdo admitidas propostas relativas a totalidade dos servigcos objeto do presente procedimento.

IX —PRAZO E MODO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

1. A proposta e os documentos que a acompanham devem ser apresentados até as 17:59 horas do
proximo dia 15 de marco de 2022.

2. A proposta e os documentos que a constituem devem ser submetidos na plataforma de contratacéo
publica AcinGov.

X — CRITERIO DE ADJUDICACAO E DE DESEMPATE

1. A adjudicacédo serd efetuada segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa
determinada através da modalidade monofator preco, nos termos do disposto na alinea b) do n.° 1 do
artigo 74.° do CCP, tendo em consideracao os pre¢os apresentados pelos concorrentes no Anexo lll.

2. Em caso de empate serd efetuado um sorteio com a presenca de todos os concorrentes e membros
do Juri, elaborando-se no final do mesmo uma ata que serd assinada por todos 0s presentes.

3. O sorteio seré realizado através da colocacdo de um papel, idéntico por cada concorrente a concurso,
com os respetivos nomes, que serdo colocados dentro de um recipiente opaco e vencera o 1.° nome
a ser retirado

Xl — DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1. O adjudicatario deve entregar, no prazo de 3 dias Uteis, a contar da notificagdo da decisdo de
adjudicacao os documentos de habilitacao referidos nas alineas a) e b) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP
e no n.° 2 do artigo 7.° do Decreto Legislativo regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, a saber:

i. Declara¢@o em conformidade com o modelo constante do Anexo 1I-M ao Decreto Legislativo
Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto;

ii. Documento(s) comprovativo(s) de que se encontra com a sua situacdo regularizada em
relacdo a dividas por impostos ao Estado Portugués e a Regido Autbnoma da Madeira;
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iii. Documento(s) comprovativo(s) de que se encontra em situacdo regularizada relativamente a
dividas por contribuicdes para a seguranca social em Portugal;

iv. Documento(s) comprovativo(s) de que ndo se encontra na situagéo prevista nas alineas b) e
i) do artigo 55.° do CCP (certificados do registo criminal ou, na sua falta, documento
equivalente de acordo com o n.° 1 do artigo 83.°-A do CCP);

V. Nos termos do n.° 2 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de
agosto, sem prejuizo do disposto no artigo 81.° do Cddigo dos Contratos Publicos, na Regido
Autonoma da Madeira o adjudicatario esta ainda obrigado a fazer prova do cumprimento das
obrigacOes declarativas relativas a rendimentos gerados no territorio da Regido Autbnoma da
Madeira, apresentando os seguintes documentos;

a) Declaracdo de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este Ultimo acompanhado do
Anexo C, caso o adjudicatario tenha exercido num dos quatro anos anteriores
atividade na Regido Autonoma da Madeira, bem como engquanto se mantiver em vigor
0 respetivo contrato);

b) Declaracdo de rendimentos e retengdes residentes (modelo 10 e DMR);
c) Anexo Q dainformag&o empresarial simplificada (IES);
d) Anexo R do IVA.

Vi. O adjudicatério que ndo esteja legalmente obrigado ao cumprimento das obrigacdes
declarativas relativas a rendimentos gerados no territério da Regido Autbnoma da Madeira
deve apresentar declaracdo de compromisso de honra subscrita por quem o obriga, referindo
expressamente essa situacao;

Vii. Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial ou certiddo permanente (cédigo de acesso);

viil. Identificagdo completa (através da cépia do B.l./C.C.) e indicacdo da residéncia da (s)
pessoa(s) que assinara(do) o contrato, qualidade que intervém(ém), com juncdo do (s)
documento(s) que atribui(em) poderes para o efeito.

2. Todos os documentos de habilitagcdo do adjudicatario devem ser redigidos em lingua portuguesa.

3. Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos de habilitagédo estiverem redigidos em
lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de tradugdo devidamente legalizada, em
conformidade com o disposto na alinea c) do n.° 1 do artigo 86.° do CCP.

4. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitacdo apresentados pelo adjudicatario
que possam levar a caducidade da adjudicacao nos termos do disposto no artigo 86.° do CCP, este
tem o prazo de 2 dias Uteis para os suprimir, a contar da notificacdo pela entidade adjudicante.

XIl - CAUCAO

N&o é exigida a prestacdo de caucao.

XIII — OUTORGA DO CONTRATO

1. O contrato sera reduzido a escrito através de elaboracdo de um clausulado em suporte informatico
com a aposicao de assinaturas eletronicas no prazo maximo de 5 dias ap0s a aceitagdo da minuta
pelo adjudicatario.
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2. Todas as despesas e encargos inerentes a celebracdo do contrato, nomeadamente de natureza fiscal
e outras, séo da responsabilidade do adjudicatario.

XIV - LEGISLAGAO APLICAVEL

Em tudo o mais ndo previsto no presente convite e no caderno de encargos rege o constante no CCP,
bem como as disposicdes legais e regulamentares aplicaveis de acordo com a natureza do servigco a
contratar.

XV — DOCUMENTOS INTEGRANTES
Fazem parte integrante do presente convite, os seguintes documentos:

a) Anexo I-M [modelo de declaracéo a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do Cddigo
dos Contratos Publicos nos termos do artigo 6.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M,
de 14 de agosto];

b) Anexo II-M [modelo de declaracdo a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cddigo
dos Contratos Publicos e 0 n.° 1 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M];

¢) Anexo lll [Estrutura de precos];
d) Anexo IV [Formulario de Preenchimento dos Termos e Condicdes (ficheiro em formato Excel)];

e) Caderno de Encargos.

Com os melhores cumprimentos.

A Diretora Regional

Assinado por: ANDREIA DORITA DE FREITAS ROSA
Num. de Identificacdo: 10870379
Data: 2022.03.09 12:26:55+00'00'

Andreia Rosa Collard

E CARTAO DE CIDADAOD
e 0@
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ANEXO I-M
Modelo de declaracao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.° 3 do
artigo 256.° -A, conforme aplicavel, do Coédigo dos Contratos Publicos e o artigo 6.° do Decreto
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de
(1) ... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
nuameros de identificagéo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execucédo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designagéo ou
referéncia ao procedimento em causa), e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo -quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a
executar o referido contrato em conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
que junta em anexo (3):

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execu¢cédo do
referido contrato, ao disposto na legisla¢@o portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacdes previstas
no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos e artigo 5.° do Decreto Legislativo Regional n.°
34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redacao.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica, consoante
0 caso, a excluséo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagcdo que eventualmente sobre
ela recaia e constitui contraordenagédo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagcdo da sancédo acessoria de privacdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagéo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, hos termos do disposto no artigo
81.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declaragédo que constitui o anexo Il -M do Decreto
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redac¢éo, bem como os documentos
comprovativos de que se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.°
do referido Cadigo e artigo 5.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua
atual redacao.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos solicitados
nos termos do ndmero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacao
que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenacdo muito grave, nos
termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo
acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgé&o de contratos
publicos, sem prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b),
c)ed)don.lenosn.®2e 3doartigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.”* 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO II-M
Modelo de declaracao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos e o n.° 1 do artigo 7.° do
Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto]

1 — ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de
(1) ... (firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
nuameros de identificacao fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de ... (designacao ou referéncia
ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se
encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.
2 — O declarante junta em anexo [ou indica... como endere¢o do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situag@es previstas nas alineas b), d), e) e i) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos e (quando
aplicavel) os documentos comprovativos de que cumpriu as obrigagdes fiscais declarativas cujo contetdo
assume interesse especifico para a Regido Autonoma da Madeira referidos no n.° 2 do artigo 7.° do
Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacéo de falsas declara¢des implica a caducidade
da adjudicacdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cdédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoria de

privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de contratos publicos, sem
prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.
(5) Nos termos do disposto nos n.** 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Il
Estrutura de Precos

O preco da proposta (que inclui o valor de todos os servigos a prestar em conformidade com o caderno de
encargos e quaisquer outros encargos/servicos associados) devera ser apresentado nos seguintes

termos:

VALOR DA PROPOSTA

Descricao

Preco total sem IVA

Solucgéo de gestdo documental e arquivo digital, nos termos do presente
caderno de encargos.

€

Preco total sem IVA (extenso):

Valor do IVA e taxa aplicavel: (numérico)

Valor total da proposta com IVA: (numérico)
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ANEXO IV

Formuléario de Preenchimento — Termos e Condi¢cdes da proposta relativamente
as Especificacbes Técnicas e Funcionais da Solucdo de Gestdo Documental

A descricdo técnica e funcional dos termos e condi¢des da proposta devera ser preenchida, de forma cabal
e 0 mais completa possivel, diretamente no ficheiro Excel disponibilizado e entregue em formato Excel (em
anexo) e formato PDF.
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